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Introduktion

Ndr ni rekryterar medlemmiairr till er férening ska ni
tdnka pd att alla som tar del av eller stéttar er
forening kan bli medlemmar. En medlem behéver
alltsd inte néddvandigtvis vara ndgon som dr aktiv i
féreningsarbetet.

Vem kan bli mediem?

Alla! Ja, alla som pd& ndgot satt rérs av er verksamhet kan bli
medlemmar. Det kan till exempel vara personer ni kdnner eller
som gar pd er skola. Det innebdr att alla som gillar det ni gor ar
potensiella medlemmar. Det enda kravet &r att personen frivilligt
gdr med i er férening och uppdaterar sitt medlemsskap varje ér.
For att en medlem ska vara bidragsgrundande, alltsd att ni far
bidrag fér medlemmen frdn Ung Media ska personen vara
mellan 6 till 25 &r. For varje bidrags-grundande medlem betalar
Ung Media Sverige 30 kronor till er férening per ér.

Vad far vi inte gora?

En forening far inte skriva upp som medlem utan att personen
gdr med pd det. En férening far inte heller skriva upp
medlemmar fran férra dret utan personernas godkdnnande. Ni
kommer har f& tips om hur man bjuder in medlemmar frén férra
dret, s de kan registrera sig som medlemmar igen!

sa, hur far vi nya medilemmar?
Det finns flera satt att f& nya medlemmair till er férening. Alla

metoder dar bra fér olika tillféllen. Forsdk att blanda metoderna
for att nd flest personer.

kommer fyra enkla tips!

Ung Media Sverige

4 enkla satt att fa& fler medlemmar



Hur hittar vi ldnken?

Gd in i eBas (ebas.ungmedia.se). Under fliken Medlemmar, klicka p&
Onlineregistrering och tryck sedan p& knappen "Aktivera onlineregistrering".
Kopiera till sist I&inken som finns bredvid "Adress registreringssida’

Tips!
Testa sedan att sprida Idnken i ett privat Hejhej! Skulle du vilja bli

A ti stodmedlem i var forening? Det
meddelande pa till exempgl Facebook, Messenger, R
WhatsApp, Instagram eller i ett sms. behdver inte vara aktiv p& nagot

satt. Det ar ett jattebra satt for oss
att fa in en extra slant i bidrag till

D& ar chansen stoérre att personen faktiskt var verksamhet - 53 vi kan gora
. P . battre grejer! Bli medlem har, det
kommer klicka pa ldnken och bli medlem! tar max en minut (I4nk)

W 4k Onlineregistering av medlemmar eBa S

UNG MEDIA SVERIGE

Genom funktionen for onlineregistrering kan er férening ta emot medlermmar via en
registreringssida. Intrddesdatum fér medlemmear som ansluter sig pd detta satt blir
- den dag som uppgifterna skickas in. Det gar alltsé inte att registrera sig som
medlem for ett ar i efterhand.

Lund PPE Society

Gy Oversikt Registreringssida

[0 Foreningens uppgifter > Aktivera registreringssida

Ak Medlemmar 4 Nuvarande adress https://ebasungmediase/blimedier/308  Andra adress
Medlemslistan https:/ [ebasungmediase/blimediern/ 308
Granska nya Forslag: lundppesociety
Skriv in enstaka Vidarebefordring efter registrering
Ladda upp lista

4 enkla satt att fa fler medlemmar



Bjud in férra drets
medlemmar

Ett shabbt och enkelt satt
att fa fler medlemmar.

Hur bdr vi oss at?

For att nd férra drets medlemmar, gé in pd eBas: Gd in pd fliken Medlemmar
och efter det Medlemslistan. Tryck sedan pd den gréna knappen "Skicka
inbjudningar till férra &rets medlemmar”. D& skickas det automatiskt ut ett mail
till alla medlemmar som inte har skrivit upp sig dnnul!

Ett alternativ
Ett alternativ ar att ladda ned listan med forra drets medlemmar och skriva ett
personligt mail dér ni ber dem skriva upp sig igen.

Ga till Medlemslistan igen och valj féregdende ar i rullmenyn. D& kommer férra
drets medlemslista att visas. Tryck sedan pd knappen “Exportera urval® for att
ladda ned listan. | medlemslistan kan ni sedan markera alla e-postadresser
och skriva ett personligt meddelande frdn er férening.

UV 4% Medlemslistan 2022 eBas

UG MEDIA SVERIGE

Lund PPE Society

2022 Soktext Exportera urval (xlsx)
sék Utskick till urval
fnr Oversikt
¥ Sokfilter Rensa filter
[3] Foreningens uppgifter >
&% Med . skriv in enstaka Ha@mta medlem skicka
eclemimar medlem frain 2021 inbjudningar till

medlemmar 2021
Medlemslistan
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Medlemsregister
| excel-ark

Ett effektivt satt att fora
over medlemsregistret

Medlemsregister i Excel-ark

Ni kan ocksd skéta medlemsregistreringen i ett Excel-ark. Det kan till exempel
vara bra om ni vérvar medlemmar i en lokal med ddlig internetuppkopplingen
och direktldnken inte fungerar.

Ladda ner den sdrskilda Excel-mallen frdn eBas. Ni hittar Excel-mallen under
fliken Medlemmar. Ladda upp lista, tryck pd Excel 2007 eller senare i rutan
Mallar. Fyll i mallen och ladda sedan enkelt upp hela listan
i eBas. DA ladiggs medlemmarna in automatiskt.

Ett alternativ X
Ni kan ocksd std med en padda eller mobil vid ett

varvningsbord och skriva in medlemmar. Ténk pd att ni dérefter
behéver mata in uppgifterna i medlemssystemet eBas manuellt.

LUUM\/‘] %% Ladda upp lista med medlemmar till &r 2022 eBas

UG MEDIA SVERIGE

Har gar det att ladda upp en hel lista med medlemmar. Listan maste vara uppstalld

enligt en sarskild mall somn finns att hémta hern hér, Utéver att kolumnerna star | ratt Mallar
ordning sa ar det ocksd viktigt att alla celler ar i antingen formatet “Text” eller Excel (xlsx)
“Nummer’. Falt som innehdller datum méaste vara | formatet "Text”.

Lund PPE Society
2022 v

Alla uppgifter fran den uppladdade listan hamnar under Granska nya medlernmar,
Ry Oversikt varifrén de sedan sparas till medlemslistan. | rutan "Uppladdade listor™ ser ni
statusen pd de listor som har laddats upp under de senaste 2 mdnaderna.

Uppladdade listor

Inga listor har laddats
upp de senaste
mdanaderna.

[I] Féreningens uppgifter >

& Medlemmar -
vilj lista att ladda upp (XLSX eller CSV)
Medlemslistan
wlj fil valj fil
Granska nya
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Syns ddr det finns
mycket folk

Det bdsta sdttet att fa fler
medlenmmar.

Syns ddr det finns mycket folk

Ibland finns det inga genvdagar. Det bdsta sdttet att rekrytera nya medlemmar
dr att stalla sig ddar det rér sig mycket folk, satta upp lappar eller Idgga fram
broschyrer. Till exempel p& anslagstavlor, i bibliotek eller skolkorridorer. Var pd
plats och informera om er férening.

Tips!

Férklara att nya medlemmar goér att er férening f&r mer bidragspengar, sd ni
kan géra annu battre saker! Medlemskapet ar dessutom gratis, s& vem férlorar
pd det? Kom ihdg att informera eventuell personal pd plats om vilka ni ar och
vad ni gor.

—— 4 enkla satt att fa fler medlemmar



Lycka till!

Vi hoppas att tipsen ovan hjdalper er att rekrytera fler
medlemmair till er férening.

Ar det ndgot som kénns otydligt? Eller undrar du
oéver nagot helt annat? Hoér av dig till oss!

4 enkla satt att fa fler medlemmar



